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 :ERC Business تطبيق إلى الدخول تسجيل

 . كمورد المسجلة الاعتماد بأوراق /https://erp.rcuae.ae الرابط إلى الدخول تسجيل

 

ERC iSupplier Portal Full Access →  ثم الصفحة الرئيسية 

 



 

 

اء مستحق,لأدخال الفاتورة  ي البداية يجب ان تتأكد من أن طلب الشر
 
 ف

 

 

 

ي خانة )مستلم(هو صفر بالتالي الطلب لا يمكن ادخال فاتوره
 
ي حال المبلغ ف

 
 له و عليك ف

يات  الاتصال بالمشتر

 

 اذا كانت خانة )محرر له فاتورة( مساوية لخانة )مستلم( فأن هذا الطلب
 مبلغ الفاتورة بالكامل تم ادخال

 

 اذا كانت خانة )محرر له فاتورة( أقل من خانة )مستلم( فأن هذا الطلب
 قابل لأدخال بقية مبلغ الفاتورة  



 

 

 

 المالية ثم الضغط على تكوين فاتورة بأمر الشراء  اذهب لتبويبة :1الخطوة 

 

 

 ابحث عن العناصر المستلمة عن طريق إدخال معايير البحث في منطقة البحث 2الخطوة 

 حدد العناصر من النتائج وأضفها إلى الفاتورة

 

 



 

 

 

 في خانة البيانات , بيانات الفاتورة يجب ادخال البيانات التالية  3الخطوة  

 الأساسية المطلوب ادخالهاالبيانات 

 )كما هو مدون في الفاتورة( رقم الفاتورة •

 )كما هو مدون في الفاتورة( تاريخ الفاتورة •

 تحويل الى حساب المورد •

 صورة من الفاتورة الأصلية بصيغة بي دي أف  •

 كمية الفاتورة لكل سطر •

 

  



 

 

 و يستحق ضريبة يجب التأكد من مبلغ الضريبه صحيح و مساوي للفاتورة مسجل في هيئة الضريبةاذا كان المورد  4الخطوة  

 

اذا كان المورد غير مسجل في هيئة الضريبة و لا يستحق ضريبة يجب التأكد من خيار)لا يطبق مبلغ الضريبة(  و اضغط على 

 زر )إعادة احتساب الأجمالي(

 



 

 

 :مراجعة وإرسال الفاتورة 5الخطوة  

 فاتورة وإرسالها لإنشاء الفاتورة النهائيةمراجعة تفاصيل ال 

 .في حالة نجاح إنشاء الفاتورة ، ستظهر رسالة تأكيد مع رقم الفاتورة

 

 

 :تقديم الفاتورة بدون مرفق

 .إذا لم يتم تقديم أي مرفق ، فلن يتم إنشاء الفاتورة وسيعرض النظام خطأ حيث أن المرفق مطلوب لإرسال الفاتورة

 

  



 

 

 

  عرض حالة الفاتورة المقدمة بالفعل

 

 

  



 

 

Login into ERC Business Application: 

Login to the link https://erp.rcuae.ae/ with the credentials already registered. 

Step 1: From Navigator go to ERC iSupplier Portal Full Access → Then Home Page 

 

 

  



 

 

 

First verify Purchase Order is eligible for invoicing or not, 

 

 

 

 

If received amount is zero then purchase order 
is not eligible for invoicing 

 

If Invoice amount is equal to received 
then Purchase order is not eligible for invoicing. 
This PO is already invoiced. 

 

If Invoice amount is zero or less than received 
Your Purchase order is eligible for invoicing. 

 



 

 

Step 2: Go to Finance tab and click on Go button next to Create Invoice With a PO 

 

Step 3: Search for the received items by entering the search criteria in search region. 

 

  



 

 

Step 4: In Details Tab, Invoice details needs to be entered.  

Mandatory Fields to be entered:  
• Invoice Num (should be same as orignal invoice)  

• Invoice Date (should be same as orignal invoice) 

• PDF copy of Supplier Invoice having all the required information. 

• Invoice quantity for each line item. 

 

  



 

 

Step 5: If TAX is applicable verify tax and tax amount details, 

  

If TAX is not applicable type NOT APPLICABLE in Tax Rate Code and press calculate buttons as 

mentioned below in step 1,2 and 3 

 



 

 

Step 6: Review all details, and submit invoice. 

 

Invoice Submission without Attachement: 

If no attachement is provided, Invoice will not created and system will show error as Attachement 

is required to Submit Invoice. 

 

 

  



 

 

 

To view status of already submitted invoice,  

 
 


